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2. CÉLOK 
 
A Hajós Ügyvédi Iroda [a továbbiakban: Ügyvédi Iroda] az általa kifejtett ügyvédi tevékenysége, 
illetve kiegészítő ügyvédi tevékenysége során szükségszerűen adatokat, ezen belül személyes 
adatokat kezel a személyes adatok védelmére vonatkozó jogszabályi előírások betartásával.  
 
Jelen adatkezelési tájékoztató célja, hogy az érintettek az adatkezeléssel kapcsolatos jogaikról, 
az adatkezelés folyamatairól áttekintő tájékoztatást kapjanak, kiemelve, hogy fő szabályként az 
érintettek a saját személyes adataik felett maguk rendelkeznek, ugyanakkor az ügyvédi 
tevékenységre vagy az Ügyvédi Irodának adott megbízásra vonatkozó jogszabályok bizonyos 
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esetekben kötelezően, az érintett rendelkezésétől függetlenül megkövetelik a személyes adatok 
kezelését.  

 
3. JOGSZABÁLYI HÁTTÉR 
 
Az adatkezelés szabályait különösen, de nem kizárólagosan a következő jogszabályok határozzák 
meg: 

a) Az Európai Parlament és Tanács természetes személyeknek a személyes adatok kezelése 
tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 
95/46/EK Rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló 2016/679/EU rendelete [a 
továbbiakban: GDPR]; 

b) Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 
törvény [a továbbiakban: Infotv.]; 

c) Az ügyvédi tevékenységről szóló 2017. évi LXXVIII. törvény [a továbbiakban: Üttv.]; 
d) Az elektronikus kereskedelmi szolgáltatások, valamint az információs társadalommal 

összefüggő szolgáltatások egyes kérdéseiről szóló 2001. évi CVIII. törvény [a 
továbbiakban: Ekertv.];  

e) A Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény [a továbbiakban: Ptk.]; 
f) A polgári perrendtartásról szóló 2016. évi CXXX. törvény [a továbbiakban: Pp.]; 
g) A cégnyilvánosságról, a bírósági cégeljárásról és a végelszámolásról szóló 2006. évi V. 

törvény [a továbbiakban: Ctv]; 
h) A személyazonosító jel helyébe lépő azonosítási módokról és az azonosító kódok 

használatáról szóló 1996. évi XX. törvény;  
i) A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény [a továbbiakban: Sztv.];  
j) Az adózás rendjéről szóló 2017. évi CXL törvény [a továbbiakban: Art.]; 
k) A pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról 

szóló 2017. évi LIII. törvény [a továbbiakban: Pmt.]; 
l) Az Európai Unió és az ENSZ Biztonsági Tanácsa által elrendelt pénzügyi és vagyoni 

korlátozó intézkedések végrehajtásáról szóló 2017. évi LII. törvény [a továbbiakban: Kit.]; 
m) A pénzügyi és egyéb szolgáltatók azonosítási feladatához kapcsolódó adatszolgáltatási 

háttér megteremtéséről és működtetéséről szóló 2021. évi XLIII. törvény. 
 

Az Ügyvédi Iroda felhívja az érintettek figyelmét, hogy a fent írtakon túli anyagi vagy eljárási 
jogszabályok is előírhatnak további adatkezelési feladatokat az ügyvédi tevékenységet gyakorlók 
számára. Ezekben az esetekben az adatkezelés az ügyvédi tevékenység, illetve kiegészítő ügyvédi 
tevékenység szakszerű ellátásának részét képezi.  

 
4. FOGALMAK 

 
A jelent adatkezelési tájékoztatóban fel nem sorolt fogalmakat a GDPR és az Infotv. rendelkezései 
szerinti tartalommal kell figyelembe venni és értelmezni. Ennek előre bocsátásával ezen 
adatvédelmi tájékoztató alkalmazásában:  

a) Személyes adat: azonosított vagy azonosítható természetes személyre [„érintett”] 
vonatkozó bármely információ; azonosítható az a természetes személy, aki közvetlen 
vagy közvetett módon, különösen valamely azonosító, például név, szám, 
helymeghatározó adat, online azonosító vagy a természetes személy testi, fiziológiai, 
genetikai, szellemi, gazdasági, kulturális vagy szociális azonosságára vonatkozó egy vagy 
több tényező alapján azonosítható. 

b) Érintett: bármely információ alapján azonosított vagy azonosítható természetes személy. 
c) Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatállományokon automatizált vagy nem 

automatizált módon végzett bármely művelet vagy műveletek összessége, így a gyűjtés, 
rögzítés, rendszerezés, tagolás, tárolás, átalakítás vagy megváltoztatás, lekérdezés, 
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betekintés, felhasználás, közlés továbbítás, terjesztés vagy egyéb módon történő 
hozzáférhetővé tétel útján, összehangolás vagy összekapcsolás, korlátozás, törlés, illetve 
megsemmisítés. 

d) Adatkezelő: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy 
bármely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszközeit önállóan 
vagy másokkal együtt meghatározza; ha az adatkezelés céljait és eszközeit az uniós vagy 
a tagállami jog határozza meg, az adatkezelőt vagy az adatkezelő kijelölésére vonatkozó 
különös szempontokat az uniós vagy a tagállami jog is meghatározhatja. 

e) Adatfeldolgozás: az adatkezelő megbízásából vagy rendelkezése alapján eljáró 
adatfeldolgozó által végzett adatkezelési műveletek összessége. 

f) Adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy 
bármely egyéb szerv, amely az adatkezelő nevében személyes adatokat kezel. 

g) Adattovábbítás: az adat meghatározott harmadik személy számára történő 
hozzáférhetővé tétele. 

h) Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem 
rendelkező szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, az 
adatfeldolgozóval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelő vagy adatfeldolgozó 
közvetlen irányítása alatt a személyes adatok kezelésére irányuló műveleteket végeznek. 

i) Címzett: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely 
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot közlik. 

j) Adatvédelmi incidens: az adatbiztonság olyan sérelme, amely a továbbított, tárolt vagy 
más módon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisülését, 
elvesztését, módosulását, jogosulatlan továbbítását vagy nyilvánosságra hozatalát, vagy 
az azokhoz való jogosulatlan hozzáférést eredményezi. 

k) Ügyvédi tevékenység: a jogi képviselet ellátása, a büntetőeljárásban védelem ellátása, a 
jogi tanácsadás, az okiratszerkesztés, az okirat ellenjegyzése, az előbbiekkel 
összefüggésben szerkesztett papíralapú okiratok és mellékleteik elektronikus másolattá 
vagy elektronikus okirati formába alakítása (a továbbiakban együtt: elektronikus okirati 
formába alakítás), valamint elektronikus okiratok és mellékleteik papíralapú másolattá 
alakítása (a továbbiakban: papíralapú okirati formába alakítás), továbbá mindezekkel 
összefüggésben letét kezelése. 

l)  Kiegészítő ügyvédi tevékenység: szabadalmi ügyvivői tevékenység, adótanácsadás, 
társadalombiztosítási tanácsadás, biztosítási tanácsadás, munkaügyi tanácsadás, 
bírósági, hatósági, illetve más közhatalmi eljáráson kívüli képviselet ellátása, pénzügyi és 
egyéb üzletviteli tanácsadás, a 2015. évi CXLIII. törvény szerinti közbeszerzési szolgáltatói 
tevékenység, bizalmi vagyonkezelési tevékenység, ingatlanközvetítői tevékenység, 
társasházi közös képviselői tevékenység, nem az ügyvédi tevékenység gyakorlója által 
készített papíralapú dokumentum elektronikus okirati formába alakítása, közvetítői 
eljárásban és büntetőügyekben folytatott közvetítői tevékenység, adatvédelmi tisztviselői 
tevékenység, jogi oktatói tevékenység, az ügyvédi tevékenység vagy az ügyvédi 
tevékenység gyakorlása keretében kiegészítő jelleggel folytatható tevékenység végzését 
támogató jogi informatikai rendszer fejlesztése, értékesítése vagy szolgáltatásként 
történő nyújtása. 

m) Megbízó: az a személy, aki vagy amely részére az ügyvédi tevékenység vagy a kiegészítő 
ügyvédi tevékenység kifejtésre kerül.  

 
5. ADATKEZELŐ 
 
Az adatkezelő: 

a) neve: Hajós Ügyvédi Iroda 
b) székhelye: 1012 Budapest, Attila út 133. félemelet 3. 
c) weblapja: www.hajosiroda.hu 
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d) e-mail címe: info@hajosiroda.hu 
e) telefonszáma: 06 30/269-75-37  

 
6. AZ ADATKEZELÉS ALAPJA 
 
Az Ügyvédi Iroda által végzett adatkezelés az alábbi jogcímeken alapulhat: 

a) az érintett – előzetes tájékoztatás alapján – hozzájárulását adta személyes adatainak 
kezeléséhez;  

b) az adatkezelés egy olyan szerződés előkészítéséhez vagy teljesítéséhez szükséges, 
melyben az érintett félként vesz részt; 

c) az adatkezelést jogszabály teszi kötelezővé az Ügyvédi Iroda számára; 
d) az adatkezelés az érintett, vagy másik személy létfontosságú érdekeinek védelme 

érdekében szükséges; 
e) az adatkezelés közérdekű, vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány 

gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges; 
f) az adatkezelés az Ügyvédi Iroda, vagy harmadik fél jogos érdekének védelme vagy 

érvényesítése érdekében szükséges. 
[GDPR 6. cikk.]  
 
7. ADATKEZELÉSI TEVÉKENYSÉGEK 

 
7.1. Kapcsolatfelvétellel összefüggő adatkezelés 
 
Amennyiben az érintett e-mail vagy telefon útján felveszi a kapcsolatot az Ügyvédi Irodával, az 
Ügyvédi Iroda a következő adatokat kezeli: 
 

Személyes adat: Cél: Jogalap: 
Név Kapcsolattartás, megbízási 

jogviszony létrahozása 
GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont 
GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont 

E-mail cím Kapcsolattartás, megbízási 
jogviszony létrahozása 

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont 
GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont 

Telefonszám Kapcsolattartás, megbízási 
jogviszony létrahozása 

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont 
GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont 

 
Az adatkezelés időtartama: amennyiben a kapcsolatfelvételt követően ügyvédi tevékenységre 
vagy kiegészítő ügyvédi tevékenységre vonatkozó megbízás nem jön létre, az adatok törlésre 
kerülnek.   
 
7.2. Ügyfelek és képviselők azonosítása 
 
Üttv. 32. § (1) A jogi tanácsadásra adott megbízás kivételével a megbízási szerződés megkötése 
előtt a megbízott, valamint a munkáltatója és harmadik személy közötti szerződés ellenjegyzését 
megelőzően a kamarai jogtanácsos (ezen alcím alkalmazásában a továbbiakban együtt: ügyvéd) 
elvégzi az ügyfél, a kamarai jogtanácsos a munkáltatójával szerződő személy, illetve az ezek 
képviseletében eljáró személy azonosítását.  
(2) Az ügyvéd azt a természetes személyt, akit nem ismer, vagy akinek a személyazonosságát 
illetően kétsége merül fel, személyazonosításra alkalmas okmánya megtekintésével azonosítja. 
(3) Az ügyvéd a természetes személy adatai a nyilvántartott adatokkal való egyezőségének és az 
általa bemutatott okmányok érvényességének ellenőrzése érdekében a személyiadat- és 
lakcímnyilvántartásból, a járművezetőiengedély-nyilvántartásból, az útiokmány-nyilvántartásból 
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és a központi idegenrendészeti nyilvántartásból elektronikus úton a következő adatokat 
igényelheti: 
a) természetes személyazonosító adatok és személyi azonosító, 
b) állampolgárság, hontalanság, menekült, illetve EGT-állampolgár jogállás, huzamos 
tartózkodási jogosultság, 
c) lakcím, 
d) arcképmás, 
e) aláírás, 
f) a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló 1992. évi LXVI. törvény 18. 
§ (5) bekezdése szerinti tények, 
g) a külföldre utazásról szóló 1998. évi XII. törvény 24. § (1) bekezdés f) pontja szerinti adatok és 
az okmány érvényességi ideje, 
h) a közúti közlekedési nyilvántartásról szóló 1999. évi LXXXIV. törvény 8. § (1) bekezdés b) pont 
ba)–bb) alpontja szerinti adatok, 
i) a szabad mozgás és tartózkodás jogával rendelkező személyek beutazásáról és tartózkodásáról 
szóló 2007. évi I. törvény 76. § d) pontja, 80. § (1) bekezdés b) és c) pontja, valamint a harmadik 
országbeli állampolgárok beutazására és tartózkodására vonatkozó általános szabályokról szóló 
2023. évi XC. törvény 254. § (1) bekezdés g) pontja, 256. § (1) bekezdés f) pontja, továbbá 261. § 
(1) bekezdés b) és c) pontja szerinti adatok. 
 

Személyes adat: Cél: Jogalap: 
Név Azonosítás, megbízási 

szerződés megkötése 
GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont 

Cím Azonosítás, megbízási 
szerződés megkötése 

GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont 

Telefonszám Kapcsolattartás GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont 
E-mail cím Kapcsolattartás, számlázás GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont 

GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont 
Áfa tv. 169. §, Számviteli tv. 
167. §, 169. § 

Üttv. 32.§ (3) bek. szerinti 
adatok  

Adatellenőrzés GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont 
Üttv. 32. § (2) és (3) bek. 

Megbízás ellátásához 
szükséges más személyes 
adat 

Megbízás ellátása GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont 

 
Az adatkezelés időtartam: a szerződés megszűnésétől számított 8 év, jogvita esetén, ha az 
későbbi időpont, a jogvita lezárását követő 5 év. 
 
7.3. Ügynyilvántartás 
 
Üttv. 33. § (1) Az ügyvéd olyan ügyben, amelyben a jogi képviselet kötelező, a legalább 
személyazonosításra alkalmas okmány megtekintése útján azonosított természetes 
személyekről, a jogi személyekről és más szervezetekről a jogügyletek biztonságának 
elősegítése, továbbá az ügyvédi tevékenység korlátainak az érvényesítése érdekében 
nyilvántartást vezet. 
(2) Az azonosított természetes személyekről vezetett nyilvántartás a következő adatokat 
tartalmazza: 
a) természetes személyazonosító adatok, 
b) lakcím, 
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c) állampolgárság, hontalanság, menekült, illetve EGT-állampolgár jogállás, huzamos 
tartózkodási jogosultság, 
d) az azonosításhoz felhasznált azonosító okmány típusa és száma, 
e) a 32. § (3) bekezdésében meghatározott adatigénylés során kapott válasz azonosítója, 
f) azon ügyek ügyazonosítója, amelyekben a természetes személy azonosítása kötelező, 
g) a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 
törvényben meghatározott adatok. 
 
Üttv. 53. § (1) Az ügyvéd, az európai közösségi jogász, a külföldi jogi tanácsadó, illetve az ügyvédi 
iroda (e § alkalmazásában a továbbiakban együtt: ügyvéd) a megbízás alapján ellátott ügyekről – 
az ügyvédi tevékenységre vonatkozó szabályok megtartásának ellenőrizhetősége, valamint az 
ügyvédi tevékenységre való jogosultság megszűnése esetén az ügyfelek jogainak védelme 
érdekében – nyilvántartást vezet. 
(2) Az ügyekről vezetett nyilvántartás a következő adatokat tartalmazza: 
a) az ügyvéd által képzett ügyazonosítót, 
b) az ügyfél nevét, 
c) az ügy tárgyát, 
d) a megbízási szerződés létrejötte időpontját és 
e) az ügyhöz kapcsolódó bírósági eljárások lajstromszámát, illetve más eljárások iktatószámát. 
 

Személyes adat: Cél: Jogalap: 
Üttv. 33. § (2) bekezdése 
szerinti adatok 

Ügynyilvántartás vezetése GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont 
Üttv. 33. § (1) és (2) 

Üttv. 53. § (2) bekezdése 
szerinti adatok 

Ügynyilvántartás vezetése GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont 
Üttv. 53. § (1) és (2) 

 
Az adatkezelés időtartama: a megbízás megszűnését követő 5 év, okirat ellenjegyzése esetén az 
okirat ellenjegyzését követő 10 év, ingatlanra vonatkozó jog közhiteles nyilvántartásba való 
bejegyzését érintő ügyben a jog bejegyzésétől számított 10 év. Az Üttv. 33.§ (1) és (2) bekezdése 
szerinti adatok tekintetében a szerződés megszűnésétől számított 8 év. 
 
7.4. Kapcsolattartók adatainak kezelése 
 
Az Ügyvédi Iroda a kezeli a partnerek kapcsolattartói adatait. Az adatok jellegéből adódóan 
szükséges lehet személyes adatok [pl. név, e-mail cím, telefonszám] kezelésére is. Az Ügyvédi 
Iroda felhívja megbízói figyelmét, hogy tájékoztassák az általuk megadott kapcsolattartót az 
adatkezelés tényéről. 
 

Személyes adat: Cél: Jogalap: 
Kapcsolattartó neve, 
telefonszáma, e-mail címe és 
beosztása 

Kapcsolattartás, a megbízás 
ellátása 

GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont 
 

 
Az adatkezelés a szerződéses kapcsolat, illetve folyamatos együttműködés esetén az 
együttműködését követő naptári év június 30. napjáig [iratmegsemmisítési fordulónap] 
befejezéséig. Amennyiben az adat a megbízási szerződésben szerepel, az adatokat – a megbízási 
szerződésre vonatkozó szabályok szerint – a szerződés megszűnésétől számított 8 évig tárolja az 
Ügyvédi Iroda. 
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7.5. Jogügyletek biztonságával összefüggő adatkezelés 
 
Üttv. 32.§ (7): A közhiteles nyilvántartásba való bejegyzés alapjául szolgáló okirat ellenjegyzését 
megelőzően az ügyvéd – a személyazonosság és az okmány érvényességének ellenőrzése 
érdekében – a (2)–(4) és a (6) bekezdés alkalmazásával azonosítja a jognyilatkozatot tevő 
személyeket, szervezeteket, valamint az azok képviseletében eljáró személyeket. 
(2) Az ügyvéd azt a természetes személyt, akit nem ismer, vagy akinek a személyazonosságát 
illetően kétsége merül fel, személyazonosításra alkalmas okmánya megtekintésével, vagy a 
Dáptv. alapján a Kormány által kötelezően biztosított elektronikus azonosítási szolgáltatás 
igénybevétele, vagy – ha az ügyvéd rendelkezik az ehhez szükséges feltételekkel – a belső piacon 
történő elektronikus tranzakciókhoz kapcsolódó elektronikus azonosításról és bizalmi 
szolgáltatásokról, valamint az 1999/93/EK irányelv hatályon kívül helyezéséről szóló 2014. július 
23-i 910/2014/EU európai parlamenti és tanácsi rendelet 24. cikk (1) bekezdés a), b) vagy d) pontja 
szerinti ellenőrzés útján azonosítja. 
(3) Az ügyvéd a természetes személy adatai a nyilvántartott adatokkal való egyezőségének és az 
általa bemutatott okmányok érvényességének ellenőrzése érdekében a személyiadat- és 
lakcímnyilvántartásból, a járművezetőiengedély-nyilvántartásból, az útiokmány-nyilvántartásból 
és a központi idegenrendészeti nyilvántartásból elektronikus úton a következő adatokat 
igényelheti: 
a) természetes személyazonosító adatok és személyi azonosító, 
b) állampolgárság, hontalanság, menekült, illetve EGT-állampolgár jogállás, huzamos 
tartózkodási jogosultság, 
c) lakcím, 
d) arcképmás, 
e) aláírás, 
f) a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló 1992. évi LXVI. törvény 18. 
§ (5) bekezdése szerinti tények, 
g) a külföldre utazásról szóló 1998. évi XII. törvény 24. § (1) bekezdés f) pontja szerinti adatok és 
az okmány érvényességi ideje, 
h) a közúti közlekedési nyilvántartásról szóló 1999. évi LXXXIV. törvény 8. § (1) bekezdés b) pont 
ba)–bb) alpontja szerinti adatok, 
i) a szabad mozgás és tartózkodás jogával rendelkező személyek beutazásáról és tartózkodásáról 
szóló 2007. évi I. törvény 76. § d) pontja, 80. § (1) bekezdés b) és c) pontja, valamint a harmadik 
országbeli állampolgárok beutazására és tartózkodására vonatkozó általános szabályokról szóló 
2023. évi XC. törvény 254. § (1) bekezdés g) pontja, 256. § (1) bekezdés f) pontja, továbbá 261. § 
(1) bekezdés b) és c) pontja szerinti adatok. 
(4) A jogi személyt vagy más szervezetet az ügyvéd a jogi személyt vagy más szervezetet 
nyilvántartó hatóság nyilvántartása vagy az abból származó kivonat alapján azonosítja. 
(6) Ha a természetes személy ügyfél képviseletében meghatalmazott jár el, az ügyfél külön 
azonosítását az ügyvéd mellőzi, feltéve, hogy az ügyfél személyazonosításra alkalmas adatait 
tartalmazó meghatalmazást ügyvéd ellenjegyezte, közjegyző készítette, a meghatalmazó 
aláírását közjegyző hitelesítette, vagy a meghatalmazást az aláírás helye szerint illetékes magyar 
külképviseleti hatóság hitelesítette vagy felülhitelesítette, illetve azt Apostille tanúsítvánnyal 
látták el. 
 

Személyes adat: Cél: Jogalap: 
Üttv. 32.§ (3) bek. szerinti 
adatok 

Ügyfél azonosítás, 
jogügyletek biztonságának 
elősegítése 

GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont 
Üttv. 32.§ (7) bek. 

 
Az adatkezelés időtartama: a szerződés megszűnésétől számított 10 év. 
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7.6. Pmt. szerinti adatkezelés 
 
Pmt. 7. § (1)  A szolgáltató köteles a 6. § (1) bekezdés a) és e)–h) pontjában meghatározott esetben 
az ügyfelet, annak a szolgáltatónál eljáró meghatalmazottját, rendelkezésre jogosultját, továbbá 
képviselőjét azonosítani és személyazonosságának igazoló ellenőrzését elvégezni. 
(2) A szolgáltató az azonosítás során az alábbi adatokat köteles rögzíteni: 
a) természetes személy 
aa) családi és utónevét, 
ab) születési családi és utónevét, 
ac) állampolgárságát, 
ad) születési helyét, idejét, 
ae) anyja születési nevét, 
af) lakóhelyét, ennek hiányában tartózkodási helyét, 
ag) azonosító okmányának típusát és számát; 
b) jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet 
ba) nevét, rövidített nevét, 
bb) székhelyének, külföldi székhelyű vállalkozás esetén – amennyiben ilyennel rendelkezik – 
magyarországi fióktelepének címét, 
bc) főtevékenységét, 
bd) képviseletére jogosultak nevét és beosztását, 
be) – ha ilyennel rendelkezik – kézbesítési megbízottjának az a) pont aa) és af) alpontjai szerinti 
adatait, 
bf) cégbírósági nyilvántartásban szereplő jogi személy esetén cégjegyzékszámát, egyéb jogi 
személy esetén a létrejöttéről (nyilvántartásba vételéről, bejegyzéséről) szóló határozat számát 
vagy nyilvántartási számát, 
bg) adószámát. 
(3) A szolgáltató a személyazonosság igazoló ellenőrzése érdekében az alábbi okiratok 
bemutatását köteles megkövetelni, vagy jogosult közhiteles nyilvántartásból adatlekérdezést 
végezni: 
a) természetes személy 
aa) magyar állampolgár esetében a személyazonosság igazolására alkalmas hatósági 
igazolványát és lakcímet igazoló hatósági igazolványát, ez utóbbit abban az esetben, ha lakóhelye 
vagy tartózkodási helye Magyarországon található, 
ab) külföldi állampolgár esetében úti okmányát vagy személyazonosító igazolványát, feltéve, 
hogy az magyarországi tartózkodásra jogosít, tartózkodási jogot igazoló okmányát vagy 
tartózkodásra jogosító okmányát, magyarországi lakcímet igazoló hatósági igazolványát, 
amennyiben lakóhelye vagy tartózkodási helye Magyarországon található; 
b) jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet esetén a nevében vagy megbízása 
alapján eljárni jogosult személy a) pontban megjelölt okiratának bemutatásán túl az azt igazoló – 
harminc napnál nem régebbi – okiratot, hogy 
ba) a céget a cégbíróság nyilvántartásba vette, vagy a cég a bejegyzési kérelmét benyújtotta, 
egyéni vállalkozó esetében az egyéni vállalkozói tevékenység megkezdésének bejelentése 
megtörtént vagy az egyéni vállalkozó nyilvántartásba vételre került, 
bb) a b) pont ba) alpontba nem tartozó belföldi jogi személy esetén, ha annak létrejöttéhez 
hatósági vagy bírósági nyilvántartásba vétel szükséges, a nyilvántartásba vétel megtörtént, 
bc) külföldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet esetén a saját 
országának joga szerinti bejegyzése vagy nyilvántartásba vétele megtörtént; 
c) bírósági vagy hatósági nyilvántartásba vétel iránti kérelem bírósághoz vagy hatósághoz történő 
benyújtását megelőzően a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet 
létesítő okiratát. 
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Személyes adat: Cél: Jogalap: 
Pmt. 7. § (2) bekezdésében írt 
adatok  

Ügyfél átvilágítás GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont 
Pmt. 6. § (1), 7. § (1) és (2) 
bekezdés 

 
Az adatkezelés időtartama: a szerződés megszűnésétől számított 8 év. 
 
7.7. Harmadik felekkel kapcsolatos adatkezelés 
 
Az adatkezelés érintettjei: eljárás egyéb résztvevője, ellenérdekű fél, ellenérdekű fél jogi 
képviselője, eljárásban nem résztvevő harmadik személy [pl. a megbízó családtagjának adatai]. 
Amennyiben a személyes adatok az ügyféltől származnak, ügyfél köteles nyilatkozni arról, hogy 
az adatok kezelésére és az Ügyvédi Iroda számára történő átadására jogosult, illetve az 
adattovábbításra megfelelő jogalappal rendelkezik, a tájékoztatási kötelezettségnek eleget tett. 
Az Ügyvédi Iroda a GDPR 14. cikk (5) bekezdés a) pontja alapján – tekintettel ügyfél által végzett 
tájékoztatási kötelezettségre – külön tájékoztatást nem közöl az érintettel. 
 

Személyes adat: Cél: Jogalap: 
Megbízás ellátásához 
szükséges, harmadik feleket 
érintő személyes adatok  

Megbízás teljesítése GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont 
 

 
Az adatkezelés időtartama: ügytípustól függően 5 vagy 10 év. 
 
7.8. Ügyvédi letéttel kapcsolatos adatkezelés 
 
Az Ügyvédi Iroda az Üttv. 158.§ (1) bekezdés 14. pontjában adott felhatalmazás alapján 
megalkotott, az ügyvédi letétkezelésről és letét nyilvántartásról szóló 7/2018 (III. 26.) MÜK 
szabályzat 7.4. pontja alapján nyilvántartást vezet az ügyvédi letétről. 
 
7/2018 (III. 26.) MÜK szabályzat 7.1. pont:  Az ügyvéd a letéti nyilvántartásvezetési 
kötelezettségének az ügyvédi tevékenységről szóló törvényben meghatározott összegű pénz, 
készpénz-helyettesítő fizetési eszköz, utalvány és értékpapír letétek tekintetében a letétre 
vonatkozó adatoknak a területi kamarák (a továbbiakban: területi kamara) által működtetett 
elektronikus letéti nyilvántartásban való rögzítésével eleget tesz. 
7.4. pont: A 7.1. pontban meghatározott eseteken kívül az ügyvéd a letéti megbízás alapján 
ellátott ügyek tekintetében nyilvántartás vezetésével vagy más módon biztosítja az alábbi adatok 
visszakereshetőségét: 
a) a letét tárgya, 
b) a letét típusa, 
c) a letéti szerződés megkötésének, módosításának dátuma, 
d) a letéti szerződés megszűnésére vonatkozó adatok, 
e) a letétnek őrző szervezetnél elhelyezése esetén az őrző szervezet neve és székhelye, 
f) bírói letétbe helyezés esetén ennek ténye és időpontja, 
g) a letét teljesítésével kapcsolatos adatok. 
 

Személyes adat: Cél: Jogalap: 
a letét tárgya; 
a letét típusa, a letéti 
szerződés megkötésének, 
módosításának dátuma; 

Letéti nyilvántartás 
vezetésére vonatkozó 
kötelezettség teljesítése 

GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont 
Üttv. 158. § (1) bek. 14. p. 
7/2018 (III. 26.) MÜK 
szabályzat 7.4. pont 
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a letéti szerződés 
megszűnésének dátuma;  
a letétnek őrző szervezetnél 
elhelyezése esetén az őrző 
szervezet neve és székhelye; 
bírói letétbe helyezés esetén 
ennek ténye és időpontja; 
a letét teljesítésével 
kapcsolatos adatok; 
a megbízó javára harmadik 
személytől átvett pénz esetén 
az átvétel ideje;  
az átvett pénz összege, az 
átvétel jogcíme 

 

 
Adatkezelés időtartama: a letéti szerződés megszűnésétől számított 10 év. 
 
7.9. Adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos adatkezelés 
 
Az Ügyvédi Iroda – az ellenőrizhetőség érdekében – köteles nyilvántartást vezetni az adatvédelmi 
incidensekről.  
 

Személyes adat: Cél: Jogalap: 
Az adatvédelmi incidenshez 
kapcsolódó tények, annak 
hatásai és az orvoslására tett 
intézkedések 

Adatvédelmi incidensek 
kezelésének 
ellenőrizhetősége 

GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont 
33. cikk (5) bekezdés 

 
Az adatkezelés időtartama: az adatvédelmi incidensről való tudomásszerzéstől számított 5 év. 
 
8. AZ ÉRINTETT JOGAI 
 
8.1.  Átlátható tájékoztatáshoz való jog 
 
Jelen adatkezelési tájékoztató célja, hogy az érintett tömören, átlátható módon, érthetően és 
könnyen hozzáférhető formában tájékoztatást kapjon az Ügyvédi Iroda, mint adatkezelő által 
kezet adatokról és az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogairól. A tömörség követelményére 
tekintettel legyen figyelemmel arra, hogy a jogaival kapcsolatban további / részletes előírásokat 
a GDPR és az Infotv. tartalmaz. Az érintettnek joga van ahhoz, hogy az Ügyvédi Irodától 
tájékoztatást kérjen az adatkezeléssel kapcsolatos jogairól. Az ilyen megkeresésre az Ügyvédi 
Iroda 30 napon belül válaszol.  [GDPR 12. cikk.] 
 
8.2. Tájékoztatás és a személyes adatokhoz való hozzáférés joga 

 
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére visszajelzést kapjon arra vonatkozóan, hogy személyes 
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, úgy tájékoztatást kapjon – többek között – 
arról, hogy milyen személyes adatokat, milyen célból és időtartamra nézve kezel az Ügyvédi Iroda. 
[GDPR 13. - 15. cikk.]     
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8.3. Helyesbítés, törlés és az adatkezelés korlátozásához való jog 
 
Ha az Ügyvédi Iroda hibás vagy hiányos személyes adatot kezel, az érintett kérheti a hiba javítását, 
illetve a hiányos adatok kiegészítését. 
  
Az Ügyvédi Iroda a kezelt személyes adatot jogszabály rendelkezése alapján [pl. az adatokra már 
nincs szükség az adatkezelés céljából] vagy az érintett kérésre töröl. Jogszabály bizonyos 
esetekben kérés ellenére sem teszi lehetővé a kezelt személyes adat törlését. 
 
Az érintett kérheti, hogy az Ügyvédi Iroda korlátozza az adatkezelést, ha vitatja a személyes 
adatok pontosságát; az adatkezelés jogellenes, de adatok törlés helyett az adatok 
felhasználásának korlátozását kéri; az eredeti adatkezelési cél már nem áll fenn, de az érintett 
jogai érvényesítéséhez az adatokra szükség van. Kérhető az adatkezelés korlátozása akkor is, ha 
az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, a tiltakozás megalapozottságának vizsgálata idejére. 
[GDPR 16. - 19. cikk.]     
 
8.4. Adathordozhatósághoz való jog 
 
Az érintett kérheti, hogy az Ügyvédi Iroda a rá vonatkozó, általa rendelkezésre bocsátott, 
szerződés teljesítése érdekében kezelt személyes adatokat a részére kiadja, vagy ha ez 
technikailag megoldhat, azokat egy általa megjelölt másik adatkezelő részére továbbítsa. Az 
Ügyvédi Iroda a személyes adatokat tagolt, széles körben használt, számítógéppel olvasható 
formátumban bocsátja rendelkezésre. [GDPR 20. cikk.] 
 
8.5. Tiltakozáshoz való jog 
 
Az érintett a saját helyzetével kapcsolatos okokból bármikor tiltakozhat személyes adatainak 
kezelése ellen, ha az adatkezelés közérdeken, vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi 
jogosítvány gyakorlásán, avagy az adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek 
érvényesítésén alapul. Ha a személyes adatok kezelése közvetlen üzletszerzés érdekében 
történik, az érintett jogosult arra, hogy bármikor tiltakozzon a rá vonatkozó személyes adatok e 
célból történő kezelése ellen. [GDPR 20. cikk.] 
 
8.6. Panasztételi jog 
 
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel kapcsolatban panasszal éljen elsősorban az 
Adatkezelő felé, másodsorban a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság [a 
továbbiakban: NAIH], mint felügyeleti hatóság felé. A NAIH elérhetőségei: 

a) Cím: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11 
b) Telefon: +36 (1) 391-1400 
c) E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu 
d) KR ID: 429616918 
e) Weblap: http://naih.hu  

 
8.7. Adatvédelmi incidenssel kapcsolatos tájékoztatáshoz való jog 
 
Abban a nem várt esetben, ha olyan adatvédelmi incidens következne be, amely jelentősen érinti 
az érintett jogait, az Ügyvédi Iroda tájékoztatja az érintettet. [GDPR 34. cikk.]  
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8.8. Jogorvoslathoz való jog 
 
Az érintett jogorvoslatért az illetékes törvényszékhez fordulhat a NAIH rá vonatkozó, kötelező 
erejű döntésével szemben, illetve akkor, ha a NAIH a panaszával nem foglalkozott, vagy a 
panasszal kapcsolatos eljárásról nem kapott három hónapon belül tájékoztatást. Ezen túl az 
érintett jogosult az illetékes törvényszék előtti jogorvoslatra az adatkezelővel, adatfeldolgozóval 
szemben, ha a személyes adatait nem a GDPR szabályai szerint kezelték. [GDPR 78. - 79. cikk.]     
 
9. ADATFELDOLGOZÓK, A SZEMÉLYES ADATOK CÍMZETTJEI 
 
Az Ügyvédi Iroda a kapott megbízás ellátása, továbbá a rá, mint jogalanyra vonatkozó jogszabályi 
kötelezettségek [pl. könyvvezetés, számlázás] teljesítése érdekében bizonyos esetekben 
személyes adatokat továbbít címzettek felé, illetve adatfeldolgozót vesz igénybe.    
 
Az Ügyvédi Iroda munkatársai, valamint a Megbízó által jóváhagyott helyettes ügyvéd 
hozzáférhetnek a személyes adatokhoz. Ha a megbízás más ügyvédi tevékenységet végzővel 
együttműködésben kerül ellátásra, a személyes adatok továbbításra kerülhetnek az 
együttműködő felé. Ugyancsak továbbíthatók a személyes adatok a megbízás teljesítésébe 
bevont harmadik felek [pl. szakértő, magánnyomozó, tolmács/fordító] felé. A megbízás ellátása 
során személyes adatok kerülhetnek továbbításra hatóságok, bíróságok, ellenérdekelt felek és 
mindezek munkatársai, meghatalmazottjai és törvényes- vagy szervi képviselői felé, illetve az 
Üttv. alapján kijelölt irodagondnok felé. Jogszabályban előírt esetekben a jogszabályban 
megjelölt intézmények, szervek, szervezetek részére az ügyvéd köteles továbbítani az általa 
kezelt, jogszabály által megjelölt személyes adatokat, amely adatátadás tényéről az ügyvéd 
értesíti az érintetteket, ha azt jogszabály nem tiltja.   
 
A számlakibocsátási kötelezettség teljesítése során az Ügyvédi Iroda a szükséges körben 
adatokat ad át a számlázó rendszer üzemeltetőjének:  

a) Név: KBOSS.hu Kft. 
b) cím: 1031 Budapest, Záhony utca 7/D. 
c) Weblap: https://www.szamlazz.hu/  

 
A könyvvezetési kötelezettség teljesítése során az Ügyvédi Iroda a szükséges körben adatokat ad 
át a számviteli szolgáltatás nyújtójának:   

a) Név: Thököly Kontír Kft. 
b) cím:  1146 Budapest, Thököly út 68. mf 1.  

 
10.  ADATBIZTONSÁG 
 
Az Ügyvédi Iroda a kezelt szeméyles adatok integritásának megőrzése és adatvédelmi incidens 
elkerülése érdekében szervezési és technikai intézkedéseket foganatosít. 
 
A személyes adatokat tartalmazó okiratok és egyéb dokumentumok fizikai tárolása az Üttv. és a 
6/2017. (XI. 20.) MÜK szabályzatban foglaltaknak megfelelő, elektronikus távfelügyeleti 
szolgáltatással is biztosított ingatlanban történik.  
 
A személyes adatok elektronikus kezelésére szolgáló informatikai eszközök, tárhelyek, 
alkalmazások személyre szóló jelszóval és – ahol az adott eszköz ezt támogatja – több faktoros 
hitelesítéssel védettek. Az elektronikusan tárolt adatokról folyamatosan biztonsági mentés 
készül. Az informatikai működésfolytonosság szavatolása érdekében az Ügyvédi Iroda külső 
informatikai szolgáltatót vesz igénybe.   
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11. WEBLAP SÜTIK 
 
A www.hajosiroda.hu weblap sütiket (cookie) használ. A sütik olyan adatcsomagok, amelyek 
célja a felhasználói élmény fokozása a weblap használata során, illetve információt nyújt az oldal 
működésének ellenőrzéséhez. Az érintett a weblap meglátogatásakor tájékoztatást kap az 
oldalon működő cookiekról, és ezen tájékoztatás birtokában használja a weblapot. Az 
alkalmazott sütikkel kapcsolatban további tájékoztatás itt érhető el: 
https://www.cookiebot.com/. 
 
Az alkalmazott sütik az Érintett azonosítására alkalmatlanok. A sütik használati engedélyének 
megtagadása nem jár hátránnyal. A sütiket az érintett a saját számítógépéről törölni tudja, illetve 
a böngészőjében letilthatja alkalmazásukat. Ezzel kapcsolatban további információ érhető el itt: 

a) Általános tájékoztató: www.AllAboutCookies.org  
b) Google Chrome: https://support.google.com/accounts/answer/61416?hl=hu    
c) Microsoft Edge: http://windows.microsoft.com/hu-hu/windows-10/edge-privacy-faq   
d) Safari: https://support.apple.com/hu-hu/HT201265   

 
 


