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2. CELOK

A Hajos Ugyvédi Iroda [a tovabbiakban: Ugyvédi Iroda] az &ltala kifejtett Gigyvédi tevékenysége,
illetve kiegészitd Ugyvédi tevékenysége soran szikségszerlen adatokat, ezen belll személyes
adatokat kezel a személyes adatok védelmére vonatkozo jogszabalyi eldirdsok betartasaval.

Jelen adatkezelési tajékoztaté célja, hogy az érintettek az adatkezeléssel kapcsolatos jogaikrol,
az adatkezelés folyamatairdl attekinté tajékoztatast kapjanak, kiemelve, hogy f6 szabalyként az
érintettek a sajat személyes adataik felett maguk rendelkeznek, ugyanakkor az Ugyvédi
tevékenységre vagy az Ugyvédi Irodanak adott megbizésra vonatkozé jogszabdalyok bizonyos



esetekben kotelezbéen, az érintett rendelkezésétol flggetlentl megkovetelik a személyes adatok
kezelését.

3. JOGSZABALYI HATTER

Az adatkezelés szabalyait kulondsen, de nem kizardlagosan a kovetkezd jogszabalyok hatarozzak
meg:

a) AzEurdpaiParlament és Tanacs természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a
95/46/EK Rendelet hatalyon kivil helyezésér6l szélé 2016/679/EU rendelete [a
tovabbiakban: GDPR];

b) Az informacids onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol széldé 2011. évi CXII.
torvény [a tovabbiakban: Infotv.];

c) Az lgyvéditevékenységrél szolé 2017. évi LXXVIIL. tdrvény [a tovabbiakban: Uttv.];

d) Az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacidés tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatdsok egyes kérdéseir6l szélé 2001. évi CVII. torvény [a
tovabbiakban: Ekertv.];

e) APolgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény [a tovabbiakban: Ptk.];

f) A polgari perrendtartasrol sz6lé 2016. évi CXXX. torvény [a tovabbiakban: Pp.];

g) A cégnyilvanossagrol, a birésagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szolé 2006. évi V.
torvény [a tovabbiakban: Ctv];

h) A személyazonositd jel helyébe €pd azonositasi modokrél és az azonositd kdédok
hasznalatardl sz6élo 1996. évi XX. torvény;

i) Aszamvitelrél sz6lé 2000. évi C. torvény [a tovabbiakban: Sztv.];

j) Az adodzas rendjérél szolo 2017. évi CXL torvény [a tovabbiakban: Art.];

k) A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol
sz6l6 2017. évi LIl torvény [a tovabbiakban: Pmt.];

) Az Eurdpai Unié és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa 4altal elrendelt pénzlgyi és vagyoni
korlatozo intézkedések végrehajtasardl szolo 2017. évi LIl torvény [a tovabbiakban: Kit.];

m) A pénzugyi és egyéb szolgaltatok azonositasi feladatdhoz kapcsolédd adatszolgaltatasi
hattér megteremtésérél és mikodtetésérdl szold 2021. évi XLIII. torvény.

Az Ugyvédi Iroda felhivja az érintettek figyelmét, hogy a fent irtakon tuli anyagi vagy eljarasi
jogszabalyok is eléirhatnak tovabbi adatkezelési feladatokat az ligyvédi tevékenységet gyakorldk
szamara. Ezekben az esetekben az adatkezelés az ugyvédi tevékenység, illetve kiegészitd ligyvédi
tevékenység szakszer(i ellatasanak részét képezi.

4. FOGALMAK

Ajelent adatkezelésitajékoztatéban fel nem sorolt fogalmakat a GDPR és az Infotv. rendelkezései
szerinti tartalommal kell figyelembe venni és értelmezni. Ennek elére bocsatasaval ezen
adatvédelmi tajékoztaté alkalmazasaban:

a) Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre [, érintett”]
vonatkozé barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett moédon, kilonosen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy
tobb tényez6 alapjan azonosithaté.

b) Erintett: barmely informé&cié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

c) Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mUvelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
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betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb maodon torténd
hozzaférhetbvé tétel (tjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

d) Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan
vagy masokkal egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkodzeit az unids vagy
a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijelolésére vonatkozd
kulonos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

e) Adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizdasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési milveletek 0sszessége.

f) Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

g) Adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetbvé tétele.

h) Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld muveleteket végeznek.

i) Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik.

j) Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisulését,
elvesztését, modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy
az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

k) Ugyvédi tevékenység: a jogi képviselet ellatdsa, a biintetéeljarasban védelem ellatasa, a
jogi tanacsadas, az okiratszerkesztés, az okirat ellenjegyzése, az el6bbiekkel
Osszefliggésben szerkesztett papiralapu okiratok és mellékleteik elektronikus masolatta
vagy elektronikus okirati formaba alakitdsa (a tovabbiakban egyutt: elektronikus okirati
formaba alakitas), valamint elektronikus okiratok és mellékleteik papiralapu masolatta
alakitasa (a tovabbiakban: papiralapu okirati formaba alakitas), tovabba mindezekkel
Osszefliggésben letét kezelése.

) Kiegészité Ugyvédi tevékenység: szabadalmi ugyvivéi tevékenység, adétanacsadas,
tarsadalombiztositasi tanacsadas, biztositasi tanacsadds, munkaligyi tanacsadas,
birésagi, hatdsagi, illetve mas kdzhatalmi eljarason kivili képviselet ellatasa, pénzligyi és
egyéb Uzletvitelitanacsadas, a 2015. évi CXLIII. torvény szerinti kozbeszerzési szolgaltatoi
tevékenység, bizalmi vagyonkezelési tevékenység, ingatlankozvetitdéi tevékenység,
tarsashazi kozos képvisel6i tevékenység, nem az Ugyvédi tevékenység gyakorldja altal
készitett papiralapu dokumentum elektronikus okirati formaba alakitdsa, kozvetit6i
eljarasban és buntetélgyekben folytatott kozvetiti tevékenység, adatvédelmi tisztvisel6i
tevékenység, jogi oktatdi tevékenység, az Ugyvédi tevékenység vagy az Ugyvédi
tevékenység gyakorlasa keretében kiegészitd jelleggel folytathatd tevékenység végzését
tamogatd jogi informatikai rendszer fejlesztése, értékesitése vagy szolgaltatasként
torténd nyujtasa.

m) Megbizé: az a személy, aki vagy amely részére az ligyvédi tevékenység vagy a kiegészit6
ugyvédi tevékenység kifejtésre keral.

5. ADATKEZELG

Az adatkezel6:
a) neve: Hajos Ugyvédi Iroda
b) székhelye: 1012 Budapest, Attila Ut 133. félemelet 3.
c) weblapja: www.hajosiroda.hu




d) e-mail cime: info@hajosiroda.hu
e) telefonszama: 06 30/269-75-37

6. AZ ADATKEZELES ALAPJA

Az Ugyvédi Iroda altal végzett adatkezelés az alabbi jogcimeken alapulhat:
a) az érintett — el6zetes tdjékoztatas alapjan — hozzajarulasat adta személyes adatainak
kezeléséhez;
b) az adatkezelés egy olyan szerz6dés el6készitéséhez vagy teljesitéséhez szikséges,
melyben az érintett félként vesz részt;
c) azadatkezelést jogszabaly teszi kotelezévé az Ugyvédi Iroda szamara;
d) az adatkezelés az érintett, vagy masik személy létfontossagu érdekeinek védelme
érdekében szlikséges;
e) az adatkezelés kozérdek(, vagy az adatkezelére ruhéazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szlikséges;
f) az adatkezelés az Ugyvédi Iroda, vagy harmadik fél jogos érdekének védelme vagy
érvényesitése érdekében szlikséges.
[GDPR 6. cikk.]

7. ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK
7.1. Kapcsolatfelvétellel 6sszefiiggd adatkezelés

Amennyiben az érintett e-mail vagy telefon Gtjan felveszi a kapcsolatot az Ugyvédi Iroddval, az
Ugyvédi Iroda a kdvetkezé adatokat kezeli:

Személyes adat: Cél: Jogalap:
Név Kapcsolattartas, megbizasi | GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont
jogviszony létrahozasa GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont
E-mail cim Kapcsolattartas, megbizasi | GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont
jogviszony létrahozasa GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont
Telefonszam Kapcsolattartas, megbizasi | GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont
jogviszony létrahozasa GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont

Az adatkezelés id6tartama: amennyiben a kapcsolatfelvételt kovetéen Ulgyvédi tevékenységre
vagy kiegészité Ugyvédi tevékenységre vonatkozé megbizds nem jon létre, az adatok torlésre
kerdlnek.

7.2. Ugyfelek és képviselék azonositasa

Uttv. 32. § (1) A jogi tandcsaddsra adott megbizas kivételével a megbizasi szerz6dés megkotése
el6étt a megbizott, valamint a munkaltatdja és harmadik személy kozotti szerz8dés ellenjegyzését
megelézden a kamarai jogtanacsos (ezen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban egyutt: ligyvéd)
elvégzi az ugyfél, a kamarai jogtanacsos a munkaltatojaval szerz6dd személy, illetve az ezek
képviseletében eljaré személy azonositasat.

(2) Az lGgyvéd azt a természetes személyt, akit nem ismer, vagy akinek a személyazonossagat
illetéen kétsége meril fel, személyazonositdsra alkalmas okmanya megtekintésével azonositja.

(3) Az ligyvéd a természetes személy adatai a nyilvantartott adatokkal valé egyez6ségének és az
altala bemutatott okmanyok érvényességének ellendrzése érdekében a személyiadat- és
lakcimnyilvantartasbél, a jarmlvezet6iengedély-nyilvantartasbol, az atiokmany-nyilvantartasbol



és a kozponti idegenrendészeti nyilvantartasbél elektronikus uton a kovetkezé adatokat
igényelheti:

a) természetes személyazonositd adatok és személyi azonosito,

b) dllampolgarsag, hontalansag, menekilt, illetve EGT-allampolgar jogallas, huzamos
tartézkodasi jogosultsag,

c) lakcim,

d) arcképmas,

e) alairas,

f) a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolé 1992. évi LXVI. torvény 18.
§ (5) bekezdése szerinti tények,

g) a kulfoldre utazasrol szold 1998. évi XIl. torvény 24. § (1) bekezdés f) pontja szerinti adatok és
az okmany érvényességi ideje,

h) a kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szolé 1999. évi LXXXIV. torvény 8. § (1) bekezdés b) pont
ba)-bb) alpontja szerinti adatok,

i) a szabad mozgas és tartézkodas jogavalrendelkez6 személyek beutazasarol és tartdozkodasarol
sz0l6 2007. évi l. torvény 76. § d) pontja, 80. § (1) bekezdés b) és c) pontja, valamint a harmadik
orszagbeli dllampolgarok beutazasara és tartézkodasara vonatkozoé altalanos szabalyokrdl sz6lé
2023. évi XC. torvény 254. § (1) bekezdés g) pontja, 256. § (1) bekezdés f) pontja, tovabba 261. §
(1) bekezdés b) és c) pontja szerinti adatok.

Személyes adat: Cél: Jogalap:
Név Azonositas, megbizasi | GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont
szerz6dés megkotése
Cim Azonositas, megbizasi | GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont
szerz6dés megkotése
Telefonszam Kapcsolattartas GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont
E-mail cim Kapcsolattartas, szamlazas GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont
GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont
Afa tv. 169. §, Szamviteli tv.
167.8§,169. §
Uttv. 32.8 (3) bek. szerinti | Adatellen6rzés GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont
adatok Uttv. 32. 8 (2) és (3) bek.
Megbizas ellatdsahoz | Megbizas ellatasa GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont
szikséges mas személyes
adat

Az adatkezelés id6tartam: a szerz6dés megsziinésétél szamitott 8 év, jogvita esetén, ha az
késbbbiidépont, a jogvita lezarasat kovetd 5 év.

7.3. Ugynyilvantartas

Uttv. 33. § (1) Az lgyvéd olyan lgyben, amelyben a jogi képviselet kdtelezd, a legalabb
személyazonositasra alkalmas okmany megtekintése Utjan azonositott természetes
személyekrél, a jogi személyekr6l és mas szervezetekr6l a joglgyletek biztonsaganak
elésegitése, tovabba az Ugyvédi tevékenység korlatainak az érvényesitése érdekében
nyilvantartast vezet.

(2) Az azonositott természetes személyekrél vezetett nyilvantartds a kovetkez6 adatokat
tartalmazza:

a) természetes személyazonositd adatok,

b) lakcim,



c) dllampolgarsag, hontalansag, menekdilt, illetve EGT-allampolgar jogallds, huzamos
tartézkodasi jogosultsag,

d) az azonositashoz felhasznalt azonosité okmany tipusa és szama,

e) a 32. § (3) bekezdésében meghatarozott adatigénylés soran kapott valasz azonositdja,

f) azon Uigyek ligyazonositéja, amelyekben a természetes személy azonositasa kotelezd,

g) a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és megakadalyozasarél szélod
torvényben meghatarozott adatok.

Uttv. 53. 8 (1) Az ligyvéd, az eurdpai kdzdsségi jogasz, a kiilféldi jogi tandcsadd, illetve az ligyvédi
iroda (e 8§ alkalmazasaban a tovabbiakban egytt: Ggyvéd) a megbizas alapjan ellatott tugyekrél -
az ugyvédi tevékenységre vonatkozé szabalyok megtartdsanak ellenérizhetésége, valamint az
ugyvédi tevékenységre vald jogosultsag megszlinése esetén az Ulgyfelek jogainak védelme
érdekében — nyilvantartast vezet.

(2) Az ugyekroél vezetett nyilvantartas a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

a) az ugyvéd altal képzett ugyazonositot,

b) az ugyfél nevét,

c) az gy targyat,

d) a megbizasi szerz6dés létrejotte id6pontjat és

e) az Ugyhoz kapcsolddo birdsagi eljarasok lajstromszamat, illetve mas eljarasok iktatdszamat.

Személyes adat: Cél: Jogalap:
Uttv. 33. § (2) bekezdése | Ugynyilvantartas vezetése GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont
szerinti adatok Uttv. 33.8(1) és (2)
Uttv. 53. 8§ (2) bekezdése | Ugynyilvantartas vezetése GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont
szerinti adatok Uttv. 53.8 (1) és (2)

Az adatkezelés id6tartama: a megbizds megsziinését kovetd 5 év, okirat ellenjegyzése esetén az
okirat ellenjegyzését koveté 10 év, ingatlanra vonatkozé jog kozhiteles nyilvantartasba valé
bejegyzését érintd ligyben a jog bejegyzésétdsl szamitott 10 év. Az Uttv. 33.8 (1) és (2) bekezdése
szerinti adatok tekintetében a szerz6dés megszlinésétél szamitott 8 év.

7.4. Kapcsolattartok adatainak kezelése

Az Ugyvédi Iroda a kezeli a partnerek kapcsolattartéi adatait. Az adatok jellegébdl adéddan
sziikséges lehet személyes adatok [pl. név, e-mail cim, telefonszam] kezelésére is. Az Ugyvédi
Iroda felhivja megbizdéi figyelmét, hogy tajékoztassak az altaluk megadott kapcsolattartét az
adatkezelés tényérél.

Személyes adat: cél: Jogalap:
Kapcsolattarté neve, Kapcsolattartds, a megbizas | GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont
telefonszama, e-mail cime és | ellatasa
beosztasa

Az adatkezelés a szerz6déses kapcsolat, illetve folyamatos egyuttm(ikédés esetén az
egyUttmikodését kovetd naptari év junius 30. napjdig [iratmegsemmisitési forduldnap]
befejezéséig. Amennyiben az adat a megbizasi szerz6désben szerepel, az adatokat —a megbizasi
szerz8désre vonatkozo szabalyok szerint — a szerz6dés megsz(inésétél szamitott 8 évig tarolja az
Ugyvédi Iroda.



7.5. Jogiligyletek biztonsagaval 6sszefiiggd adatkezelés

Uttv. 32.8 (7): A kdzhiteles nyilvantartasba valé bejegyzés alapjaul szolgalé okirat ellenjegyzését
megel6zéen az Ugyvéd — a személyazonossag és az okmany érvényességének ellenbrzése
érdekében - a (2)-(4) és a (6) bekezdés alkalmazasaval azonositja a jognyilatkozatot tevd
személyeket, szervezeteket, valamint az azok képviseletében eljaré személyeket.

(2) Az Gigyvéd azt a természetes személyt, akit nem ismer, vagy akinek a személyazonossagat
illetéen kétsége merul fel, személyazonositasra alkalmas okmanya megtekintésével, vagy a
Daptv. alapjan a Kormany altal kotelezéen biztositott elektronikus azonositasi szolgaltatas
igénybevétele, vagy — ha az ugyvéd rendelkezik az ehhez szlikséges feltételekkel — a belsd piacon
torténd elektronikus tranzakcidokhoz kapcsolddd elektronikus azonositasrél és bizalmi
szolgaltatasokroél, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatalyon kivul helyezésérél szolé 2014. julius
23-i910/2014/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 24. cikk (1) bekezdés a), b) vagy d) pontja
szerinti ellenérzés Utjan azonositja.

(3) Az Uigyvéd a természetes személy adatai a nyilvantartott adatokkal valé egyez6ségének és az
altala bemutatott okmanyok érvényességének ellendrzése érdekében a személyiadat- és
lakcimnyilvantartasbél, a jarmivezet6iengedély-nyilvantartasbol, az atiokmany-nyilvantartasbol
és a kozponti idegenrendészeti nyilvantartdsbél elektronikus uton a kovetkez6 adatokat
igényelheti:

a) természetes személyazonositd adatok és személyi azonosito,

b) dllampolgarsag, hontalansag, menekilt, illetve EGT-allampolgar jogallas, huzamos
tartézkodasi jogosultsag,

c) lakcim,

d) arcképmas,

e) alairas,

f) a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolé 1992. évi LXVI. torvény 18.
§ (5) bekezdése szerinti tények,

g) a kulfoldre utazasrol szolé 1998. évi XIl. torvény 24. § (1) bekezdés f) pontja szerinti adatok és
az okmany érvényességi ideje,

h) a kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szolé 1999. évi LXXXIV. torvény 8. § (1) bekezdés b) pont
ba)-bb) alpontja szerinti adatok,

i) a szabad mozgas és tartdzkodas jogavalrendelkezé személyek beutazasarol és tartdozkodasarol
sz0l6 2007. évi l. torvény 76. § d) pontja, 80. § (1) bekezdés b) és c) pontja, valamint a harmadik
orszagbeli dllampolgarok beutazasara és tartézkodasara vonatkozoé altalanos szabalyokrdl sz6lé
2023. évi XC. torvény 254. § (1) bekezdés g) pontja, 256. § (1) bekezdés f) pontja, tovabba 261. §
(1) bekezdés b) és c) pontja szerinti adatok.

(4) A jogi személyt vagy mas szervezetet az lgyvéd a jogi személyt vagy mas szervezetet
nyilvantarté hatdsag nyilvantartasa vagy az abbdl szarmazé kivonat alapjan azonositja.

(6) Ha a természetes személy ugyfél képviseletében meghatalmazott jar el, az tgyfél kilon
azonositasat az ugyvéd mellézi, feltéve, hogy az ugyfél személyazonositasra alkalmas adatait
tartalmazé meghatalmazast Ugyvéd ellenjegyezte, kozjegyzd készitette, a meghatalmazd
alairasat kozjegyz6 hitelesitette, vagy a meghatalmazast az alairas helye szerint illetékes magyar
kulképviseleti hatdsag hitelesitette vagy felllhitelesitette, illetve azt Apostille tanusitvannyal
lattak el.

Személyes adat: Cél: Jogalap:
Uttv. 32.8 (3) bek. szerinti | Ugyfél azonositas, | GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont
adatok joglgyletek  biztonsaganak | Uttv. 32.8 (7) bek.
elésegitése

Az adatkezelés id6tartama: a szerz6dés megsz(inésétél szamitott 10 év.



7.6. Pmt. szerinti adatkezelés

Pmt. 7.8 (1) Aszolgaltato koteles a 6. § (1) bekezdés a) és e)-h) pontjaban meghatarozott esetben
az Ugyfelet, annak a szolgaltatonal eljaré6 meghatalmazottjat, rendelkezésre jogosultjat, tovabba
képvisel6jét azonositani és személyazonossaganak igazolod ellen6rzését elvégezni.

(2) A szolgaltatod az azonositas soran az alabbi adatokat koteles rogziteni:

a) természetes személy

aa) csaladi és utonevét,

ab) szliletési csaladi és uténevét,

ac) allampolgarsagat,

ad) szlletési helyét, idejét,

ae) anyja szuletési nevét,

af) lakdéhelyét, ennek hianyaban tartézkodasi helyét,

ag) azonosité okmanyanak tipusat és szamat;

b) jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet

ba) nevét, roviditett nevét,

bb) székhelyének, kilfoldi székhelyl vallalkozas esetén — amennyiben ilyennel rendelkezik -
magyarorszagi fioktelepének cimét,

bc) f6tevékenységét,

bd) képviseletére jogosultak nevét és beosztasat,

be) - ha ilyennel rendelkezik — kézbesitési megbizottjdnak az a) pont aa) és af) alpontjai szerinti
adatait,

bf) cégbirdsagi nyilvantartasban szereplé jogi személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb jogi
személy esetén a étrejottérél (nyilvantartasba vételérdl, bejegyzésérdl) szold hatarozat szamat
vagy nyilvantartasi szamat,

bg) adészamat.

(3) A szolgaltatd a személyazonossag igazolé ellenbérzése érdekében az aldbbi okiratok
bemutatasat koteles megkovetelni, vagy jogosult kozhiteles nyilvantartasbol adatlekérdezést
végezni:

a) természetes személy

aa) magyar allampolgar esetében a személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi
igazolvanyat és lakcimetigazold hatdsagiigazolvanyat, ez utébbit abban az esetben, ha lakdhelye
vagy tartézkodasi helye Magyarorszagon talalhatd,

ab) kulfoldi allampolgar esetében Uti okmanyat vagy személyazonositd igazolvanyat, feltéve,
hogy az magyarorszagi tartdzkodasra jogosit, tartézkodasi jogot igazolé okmanyat vagy
tartézkodasra jogositdé okmanyat, magyarorszagi lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat,
amennyiben lakéhelye vagy tartézkoddsi helye Magyarorszagon talalhato;

b) jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetén a nevében vagy megbizasa
alapjan eljarni jogosult személy a) pontban megjelolt okiratanak bemutatasan tul az aztigazold —
harminc napnal nem régebbi - okiratot, hogy

ba) a céget a céghirdsag nyilvantartasba vette, vagy a cég a bejegyzési kérelmét benydjtotta,
egyéni vallalkozo esetében az egyéni vallalkozdi tevékenység megkezdésének bejelentése
megtortént vagy az egyéni vallalkozé nyilvantartasba vételre kerdlt,

bb) a b) pont ba) alpontba nem tartozé belféldi jogi személy esetén, ha annak létrejottéhez
hatdsagi vagy birdsagi nyilvantartasba vétel szlikséges, a nyilvantartasba vétel megtortént,

bc) kilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet esetén a sajat
orszaganak joga szerinti bejegyzése vagy nyilvantartasba vétele megtortént;

c) birésagi vagy hatdsagi nyilvantartasba vétel iranti kérelem birésaghoz vagy hatésaghoz torténé
benyujtasat megel6z6en a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet
létesité okiratat.



Személyes adat: Cél: Jogalap:
Pmt. 7. § (2) bekezdésében irt | Ugyfél atvilagitas GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont
adatok Pmt. 6. § (1), 7. 8 (1) és (2)
bekezdés

Az adatkezelés id6tartama: a szerz6dés megsz(inésétél szamitott 8 év.
7.7. Harmadik felekkel kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés érintettjei: eljaras egyéb résztvevdje, ellenérdekl fél, ellenérdekd fél jogi
képviseldje, eljarasban nem résztvevé harmadik személy [pl. a megbizé csaladtagjanak adatai].
Amennyiben a személyes adatok az lGigyféltél szarmaznak, lgyfél koteles nyilatkozni arrél, hogy
az adatok kezelésére és az Ugyvédi Iroda szamara torténé atadasara jogosult, illetve az
adattovabbitasra megfeleld jogalappal rendelkezik, a tajékoztatasi kotelezettségnek eleget tett.
Az Ugyvédi Iroda a GDPR 14. cikk (5) bekezdés a) pontja alapjan - tekintettel (igyfél altal végzett
tajékoztatasi kotelezettségre — kiilon tajékoztatast nem kozol az érintettel.

Személyes adat: Cél: Jogalap:
Megbizas elldtdasahoz | Megbizas teljesitése GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont
szlkséges, harmadik feleket
érint6é személyes adatok

Az adatkezelés id6tartama: lgytipustdl fliggden 5 vagy 10 év.
7.8. Ugyvédi letéttel kapcsolatos adatkezelés

Az Ugyvédi Iroda az Uttv. 158.8 (1) bekezdés 14. pontjaban adott felhatalmazas alapjan
megalkotott, az gyvédi letétkezelésrél és letét nyilvantartasrél sz6lé 7/2018 (Ill. 26.) MUK
szabdlyzat 7.4. pontja alapjan nyilvantartast vezet az tgyvédi letétrél.

7/2018 (lll. 26.) MUK szabdlyzat 7.1.pont: Az lgyvéd a letéti nyilvantartasvezetési
kotelezettségének az lUgyvédi tevékenységrél szold torvényben meghatdrozott 6sszegli péngz,
készpénz-helyettesité fizetési eszkdz, utalvany és értékpapir letétek tekintetében a letétre
vonatkozé adatoknak a tertleti kamardk (a tovabbiakban: tertleti kamara) altal mikodtetett
elektronikus letéti nyilvantartasban valo rogzitésével eleget tesz.

7.4. pont: A 7.1. pontban meghatarozott eseteken kivil az Ugyvéd a letéti megbizas alapjan
ellatott Ugyek tekintetében nyilvantartas vezetésével vagy mas modon biztositja az alabbi adatok
visszakereshetéségét:

a) a letét targya,

b) a letét tipusa,

c) a letéti szerz6dés megkotésének, médositdsanak datuma,

d) a letéti szerz6dés megszlinésére vonatkozo adatok,

e) a letétnek 6rz6 szervezetnél elhelyezése esetén az 6rz6 szervezet neve és székhelye,

f) biroi letétbe helyezés esetén ennek ténye és idépontja,

g) a letét teljesitésével kapcsolatos adatok.

Személyes adat: cél: Jogalap:
a letét targya; Letéti nyilvantartds | GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont
a letét tipusa, a letéti | vezetésére vonatkozé | Uttv. 158. § (1) bek. 14. p.
szerz6dés megkotésének, | kotelezettség teljesitése 7/2018 (. 26.) MUK
modositdsanak datuma; szabalyzat 7.4. pont




a letéti szerz6dés
megszlinésének datuma;

a letétnek 6rz6 szervezetnél
elhelyezése esetén az 6rz6
szervezet neve és székhelye;
birdi letétbe helyezés esetén
ennek ténye és idépontja;

a letét teljesitésével
kapcsolatos adatok;

a megbizé javara harmadik
személyt6l atvett pénz esetén
az atvétel ideje;

az atvett pénz Osszege, az
atvétel jogcime

Adatkezelés id6tartama: a letéti szerz6dés megsz(inését6l szamitott 10 év.
7.9. Adatvédelmiincidensekkel kapcsolatos adatkezelés

Az Ugyvédi Iroda - az ellenérizhetéség érdekében — kdteles nyilvantartast vezetni az adatvédelmi
incidensekrél.

Személyes adat: cél: Jogalap:
Az adatvédelmiincidenshez Adatvédelmi incidensek | GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont
kapcsolodo tények, annak kezelésének 33. cikk (5) bekezdés
hatdsai és az orvoslasara tett | ellenérizhet6sége
intézkedések

Az adatkezelés id6tartama: az adatvédelmi incidensrél valé tudomaésszerzéstél szamitott 5 év.
8. AZERINTETT JOGAI
8.1. Atlathaté tajékoztatashoz valé jog

Jelen adatkezelési tajékoztaté célja, hogy az érintett tomaoren, atlathatdé mddon, érthetbéen és
kénnyen hozzaférhetd forméban tdjékoztatast kapjon az Ugyvédi Iroda, mint adatkezeld altal
kezet adatokrol és az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogairol. A tomorség kovetelményére
tekintettel legyen figyelemmel arra, hogy a jogaival kapcsolatban tovabbi / részletes eléirdsokat
a GDPR és az Infotv. tartalmaz. Az érintettnek joga van ahhoz, hogy az Ugyvédi Irodatél
tajékoztatast kérjen az adatkezeléssel kapcsolatos jogairél. Az ilyen megkeresésre az Ugyvédi
Iroda 30 napon belll valaszol. [GDPR 12. cikk.]

8.2. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, Ugy tajékoztatast kapjon — tobbek kozott —

arrél, hogy milyen személyes adatokat, milyen célbdl és idétartamra nézve kezel az Ugyvédi lroda.
[GDPR 18. - 15. cikk.]
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8.3. Helyesbhités, torlés és az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Ha az Ugyvédi Iroda hibas vagy hianyos személyes adatot kezel, az érintett kérheti a hiba javitasat,
illetve a hianyos adatok kiegészitését.

Az Ugyvédi Iroda a kezelt személyes adatot jogszabaly rendelkezése alapjan [pl. az adatokra mar
nincs szikség az adatkezelés céljabol] vagy az érintett kérésre torol. Jogszabaly bizonyos
esetekben kérés ellenére sem teszi lehetdvé a kezelt személyes adat torlését.

Az érintett kérheti, hogy az Ugyvédi Iroda korlatozza az adatkezelést, ha vitatja a személyes
adatok pontossagat; az adatkezelés jogellenes, de adatok torlés helyett az adatok
felhasznalasanak korlatozasat kéri; az eredeti adatkezelési cél mar nem all fenn, de az érintett
jogai érvényesitéséhez az adatokra szikség van. Kérhet6 az adatkezelés korlatozasa akkor is, ha
az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, a tiltakozas megalapozottsaganak vizsgalata idejére.
[GDPR 16. - 19. cikk.]

8.4. Adathordozhatésaghoz valo jog

Az érintett kérheti, hogy az Ugyvédi Iroda a ré vonatkozd, altala rendelkezésre bocsatott,
szerz8dés teljesitése érdekében kezelt személyes adatokat a részére kiadja, vagy ha ez
technikailag megoldhat, azokat egy altala megjelolt masik adatkezeld részére tovabbitsa. Az
Ugyvédi Iroda a személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, szamitégéppel olvashatéd
formatumban bocsatja rendelkezésre. [GDPR 20. cikk.]

8.5. Tiltakozashoz valé jog

Az érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozhat személyes adatainak
kezelése ellen, ha az adatkezelés kozérdeken, vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasan, avagy az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitésén alapul. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Ulzletszerzés érdekében
torténik, az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e
célboltorténd kezelése ellen. [GDPR 20. cikk.]

8.6. Panasztételi jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel kapcsolatban panasszal éljen elsésorban az
Adatkezeld felé, masodsorban a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag [a
tovabbiakban: NAIH], mint felligyeleti hatdséag felé. A NAIH elérhet6ségei:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11

Telefon: +36 (1) 391-1400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

KR ID: 429616918

Weblap: http://naih.hu

A

e2eo

8.7. Adatvédelmiincidenssel kapcsolatos tajékoztatashoz valé jog

Abban a nem vart esetben, ha olyan adatvédelmi incidens kdvetkezne be, amely jelentésen érinti
az érintett jogait, az Ugyvédi Iroda tajékoztatja az érintettet. [GDPR 34. cikk.]
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8.8. Jogorvoslathoz valé jog

Az érintett jogorvoslatért az illetékes torvényszékhez fordulhat a NAIH ra vonatkozé, kotelezd
erej dontésével szemben, illetve akkor, ha a NAIH a panaszaval nem foglalkozott, vagy a
panasszal kapcsolatos eljarasréol nem kapott harom hénapon belll tajékoztatast. Ezen tdl az
érintett jogosult az illetékes torvényszék elétti jogorvoslatra az adatkezel6vel, adatfeldolgozdval
szemben, ha a személyes adatait nem a GDPR szabadlyai szerint kezelték. [GDPR 78. - 79. cikk.]

9. ADATFELDOLGOZOK, A SZEMELYES ADATOK CiIMZETTJEI

Az Ugyvédi Iroda a kapott megbizas ellatasa, tovabba a ra, mint jogalanyra vonatkozo jogszabalyi
kotelezettségek [pl. konywvezetés, szamlazas] teljesitése érdekében bizonyos esetekben
személyes adatokat tovabbit cimzettek felé, illetve adatfeldolgozot vesz igénybe.

Az Ugyvédi Iroda munkatarsai, valamint a Megbizé 4ltal jévédhagyott helyettes Ugyvéd
hozzaférhetnek a személyes adatokhoz. Ha a megbizas mas ugyvédi tevékenységet végzdvel
egyUttmikodésben kertl ellatasra, a személyes adatok tovabbitasra kerllhetnek az
egyuttmikodé felé. Ugyancsak tovabbithatdk a személyes adatok a megbizas teljesitésébe
bevont harmadik felek [pl. szakért6, magannyomozé, tolmacs/forditd] felé. A megbizas ellatasa
soran személyes adatok kerlilhetnek tovabbitasra hatdsagok, birdsagok, ellenérdekelt felek és
mindezek munkatarsai, meghatalmazottjai és torvényes- vagy szervi képviselbi felé, illetve az
Uttv. alapjan kijeldlt irodagondnok felé. Jogszabalyban eldirt esetekben a jogszabalyban
megjelolt intézmények, szervek, szervezetek részére az lUgyvéd koteles tovabbitani az altala
kezelt, jogszabaly altal megjelolt személyes adatokat, amely adatatadas tényérél az lGgyvéd
értesiti az érintetteket, ha azt jogszabaly nem tiltja.

A szamlakibocsatasi kotelezettség teljesitése sordn az Ugyvédi Iroda a sziikséges korben
adatokat ad at a szamlazo rendszer Uzemeltetdjének:

a) Név: KBOSS.hu Kft.

b) cim: 1031 Budapest, Zahony utca 7/D.

c) Weblap: https://www.szamlazz.hu/

A kdnyvvezetési kotelezettség teljesitése soran az Ugyvédi Iroda a sziikséges kdrben adatokat ad
at a szamviteli szolgaltatas nyujtéjanak:

a) Név: Thokoly Kontir Kft.

b) cim: 1146 Budapest, Thokoly ut 68. mf 1.

10. ADATBIZTONSAG

Az Ugyvédi Iroda a kezelt szeméyles adatok integritdsanak megérzése és adatvédelmi incidens
elkerilése érdekében szervezési és technikai intézkedéseket foganatosit.

A személyes adatokat tartalmazé okiratok és egyéb dokumentumok fizikai tarolasa az Uttv. és a
6/2017. (XI. 20.) MUK szabdlyzatban foglaltaknak megfeleld, elektronikus tavfelligyeleti
szolgaltatassal is biztositott ingatlanban torténik.

A személyes adatok elektronikus kezelésére szolgdléd informatikai eszkozok, tarhelyek,
alkalmazasok személyre sz6lo jelszéval és — ahol az adott eszk6z ezt tamogatja — tobb faktoros
hitelesitéssel védettek. Az elektronikusan tarolt adatokrol folyamatosan biztonsagi mentés
késziil. Az informatikai mikodésfolytonossag szavatoldsa érdekében az Ugyvédi Iroda kiilsé
informatikai szolgaltatét vesz igénybe.
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11. WEBLAP SUTIK

A www.hajosiroda.hu weblap sutiket (cookie) hasznal. A sitik olyan adatcsomagok, amelyek
célja a felhasznaloi élmény fokozasa a weblap haszndlata soran, illetve informaciét nydjt az oldal
mukodésének ellenbrzéséhez. Az érintett a weblap meglatogatasakor tajékoztatast kap az
oldalon m(kodé cookiekrdl, és ezen tajékoztatas birtokaban hasznalja a weblapot. Az
alkalmazott sUtikkel kapcsolatban tovabbi tajékoztatas itt érhetd el:
https://www.cookiebot.com/.

Az alkalmazott siitik az Erintett azonositaséra alkalmatlanok. A siitik hasznélati engedélyének
megtagadasa nem jar hatrannyal. A sltiket az érintett a sajat szamitégépérél torolni tudja, illetve
a bongészbjében letilthatja alkalmazasukat. Ezzel kapcsolatban tovabbi informacio érhetd el itt:

a) Altaldnos tajékoztaté: www.AllAboutCookies.org

b) Google Chrome: https://support.google.com/accounts/answer/614167hl=hu

c) Microsoft Edge: http://windows.microsoft.com/hu-hu/windows-10/edge-privacy-faq

d) Safari: https://support.apple.com/hu-hu/HT201265
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